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ANNEXE 2 (B) - SPECIFICATIONS TECHNIQUES (METADONNEES)




TABLEAU 1

METADONNEES DES DOCUMENTS INFORMATIQUES (NUMERISATION PAR DOCUMENT)

Etiquette de | Sous- Type Obligatoire | Recher | Notes
nom domaines che
identifiant du
document
id_doc Varchar(80) | OUI (o]V]} Identifiant unique du
document construit
comme suit : «code du
bureau  consulairex»-
«code dossier»- «code
unique»
empreinte varchar (o]V]} Hash du document
calculé a l'aide de
I'algorithme SHA-512
algorithme varchar (o]V]} Valeur fixe pour les
documents numérisés :
SHA-512
mode varchar(2) (o]V]} Modalités de formation
Valeurs autorisées :
«a» = document
informatique natif
«b» = acquisition d'un
document informatique
par voie électronique ou
numérisation de
documents analogiques
(produit de la
numérisation
d'archives)
«c» = informations
résultant de transactions
ou de processus
informatiques
«d» = données ou
enregistrements
provenant d'une ou
plusieurs  bases de
données
NB Le type b sera
toujours utilisé pour la
phase de numérisation
des archives.
Type de Entier (5) (o]V]} Type de document
document Reportez-vous a la
colonne
«Type de document
RIGA 05»
du tableau 2 ci-dessous.
données
d'enregistreme
nt
type de flux Varchar(2) (o]V]} Valeurs autorisées :
«U» = sortant
«E» =entrant
«I» =interne
Tous les documents
numeérisés se verront
attribuer la valeur «I»




type de registre

varchar (2)

Ooul

Valeurs autorisées :
«N» = Aucun
«O» =
ordinaire
«E» =
d'urgence
«R» =
confidentiel
«S» = Répertoire

Tous les documents
numérisés se verront
attribuer la valeur «N»

Protocole

Protocole

Protocole

date
d'enregistreme
nt

dates

oul

- date du
protocole
- autre date
Tous les documents
numérisés se verront
attribuer la date a
laquelle [l'opération de
numérisation a été
effectuée.

nombre_doc

varchar(20)

Ooul

Ooul

- numéro de
protocole
- autre numéro
Une valeur fictive de «0»
sera attribuée a tous les
documents numérisés

10

Id_registre

varchar(20)

OUlI, si le doc.
est enregistré

A remplir uniquement
pour les nouvelles
acquisitions, qui seront
enregistrées et devront
porter un identifiant de
registre de protocole.

clé descriptive

11

objet :

varchar

oul

oul

Objet du document
Reportez-vous a la
colonne

Objet du document
RIGA 11

du tableau 3.

12

prénom

varchar

NON

oul

13

nom de famille

varchar

NON

oul

14

résident

OUI/ NON

NON

oul

15

italien

OUI/NON

NON

oul

Ces champs peuvent étre
répétés  (jusqua 5
occurrences)

sujetst

16

réle

varchar(50)

Ooul

Valeurs autorisées :
- Auteur
- Bénéficiaire
- Expéditeur
- Déclarant
- Autres

1 Les champs 16 a 19 sont répétés autant de fois que nécessaire (ou comme indiqué dans I'annexe 5 du G.L. : « Les
métadonnées ont une structure récursive.»)




17

sujet_type

Varchar(2)

Ooul

Si Role = Déclarant

e PAIl pour les
administration
S publiques
italiennes
Si role =
expéditeur/auteur  ou
destinataire

e PF pour
personne
physique

e PG pour
I'organisation

e PAIl pour les
administration
S publiques
italiennes

e PAE pour les
administration
S publiques
étrangéres

18

Sous-champl

varchar

oul

Voir la note explicative
au bas de ce tableau

19

Sous-champ2

varchar

Ooul

Voir la note explicative
au bas de ce tableau

Annexes :

20

nombre de
piéces jointes

entier

oul

Pour le processus de
numeérisation des
archives, « 0 » sera
toujours utilisé, car les
documents individuels
numérisés n'auront pas
de piéces jointes.

21

confidentiel

boolean

oul

Valeurs autorisées :

- Sl

- NON
Pour le processus de
numeérisation des
archives consulaires, «
NON » sera toujours
utilisé.

format id

22

format

entier

Ooul

Valeurs autorisées :

«1» = pdf/A

«2» = Autre

Pour le processus de
numeérisation des
archives consulaires, «
1» sera toujours utilisé.

vérification




23 signé boolean Ooul Valeurs autorisées :

numériguemen - Sl

t - NON
Pour le processus de
numeérisation des

archives consulaires, «
NON » sera toujours

utilisé.
24 scellé eln boolean NON
25 horodatage boolean NON
26 conformité boolean NON
27 dossier _id varchar oul oul Identifiant du dossier

Note explicative sur les champs 18 et 19

Les champs 18 et 19 sont rendus par un champ de texte libre et contiennent des informations différentes en
fonction de la valeur du champ 17 (« Sujet_type ») qui dépend a son tour de la valeur du champ 16 (« Role »). Il
y a deux groupes de sujets obligatoires et une sujet facultative, ci-aprés dénommeées Sujets 1-3.

Sujet 1 (obligatoire et fixe, a définir directement dans le fichier XML) :

e Role: Lapersonne qui effectue I'enregistrement, c'est-a-dire le Bureau Consulaire qui gére le document.
Sujet 2:

e  ROole : Expéditeur ou auteur (obligatoire)
Sujet 3:

e Role : Destinataire (facultatif)

Le contenu des champs 18 et 19 est défini dans le tableau ci-dessous.

TABLEAU 2: VALEURS DES CHAMPS 18 ET 19 (TRADUCTION DE COURTOISIE)

Réle (champ 16) subject type (champ 17) | Valeur du champ 18 Valeurs du champ 19
«Déclarant»?2 «PAI» Nom du siege (par | Code IPA
exemple, PARIS
[CONSULAT
GENERALY])
«PF» pour personne | Prénom Nom de famille
physique
«PG» pour Organisation Nom de I'organisation | -
Expéditeur ou  auteur «PAI_» _ pour les Nom o ) de | Code IPA
(obligatoire) adml_nlstre}tlops I'administration
publiques italiennes
« PAE » pour les | Nom de | -
administrations I'administration
publiques étrangéres?
«PF» pour personne | Nom de | Nom de famille
physique I'administration
. . . «PG» pour Organisation Nom de I'organisation | -
Destinataire (facultatif) «PAI» pour les | Nom de | Code IPA
administrations I'administration

publiques italiennes

2 C'est-a-dire le bureau consulaire qui traite le document.
3 Valable uniquement dans les flux entrants.




« PAE » pour les | Nom de | -
administrations I'administration
publigues étrangéres4

(traduction de courtoisie) TABELLA 1
METADATI DEL DOCUMENTO INFORMATICO (SCANSIONE PER DOCUMENTO)

Nome tag Sottocampi Tipo Obbligator | Ricerca Note
io

identificativo_do

c

1 id_doc Varchar(80) Sl Sl Identificativo
univoco del
documento costruito
nel modo seguente:
“codicesede”-*
“codicefascicolo”-
“codiceunivoco”

2 impronta varchar Sl Hash del documento
calcolato con
I'algoritmo SHA-512

3 algoritmo varchar Sl Valore fisso per i
documenti
scannerizzati: SHA-
512

4 | modalita varchar(2) Sl Modalita di
formazione
Valori ammessi:
“a” = doc nativo
informatico

“b” = acquisizione di
un doc informatico
per via telematica
oppure scansioni di
doc analogici
(prodotto della
digitalizzazione degli
archivi)

“c” = informazioni
risultanti da
transazioni 0
processi informatici
“d” = dati o
registrazioni
provenienti da una o
piu banche dati

NB Per la fase di
digitalizzazione degli
archivi si utilizzera
sempre la tipologia b.

5 | tipologia_doc Intero (5) Sl Tipologia
documentale

Fare riferimento alla
colonna

“Tipologia
documentale RIGA

(+)

4 Valable uniqguement dans les flux entrants.




della Tabella 3 sotto
riportata.

dati_registrazion
e

tipologia_flusso

Varchar(2)

Sl

Valori ammessi:

“U” =in uscita

“E” =in entrata

“I” = interno

Si attribuira a tutti i
documenti
scansionati il valore

tipo_registro

varchar (2)

Sl

Valori ammessi:

“N” = Nessuno

“0” = Protocollo
ordinario

“E” = Protocollo
Emergenza

“R” = Protocollo
riservato

“S” = Repertorio

Si attribuira a tutti i
documenti
scansionati il valore
“N?

data_registrazion
e

date

Sl

- data
protocollo

- altradata
Si attribuira a tutti i
documenti
scansionati la data in
cui viene effettuata
I'operazione di
scansione,

numero_doc

varchar(20)

Sl

Sl

- numero
protocollo
- altro
numero
Si attribuira a tutti i
documenti
scansionati un valore
fittizio “0”

10

id_registro

varchar(20)

SI, se il doc
€ registrato

Da compilare solo
per le nuove
acquisizioni, che
saranno protocollate
e dovranno riportare
un identificativo del
registro di
protocollo.

chiave_descrittiv
a

11

oggetto

varchar

Sl

Sl

Oggetto del
documento

Fare riferimento alla
colonna

Oggetto del
documentoRIGA 11




della Tabella 3.

12 nome varchar NO Sl Questi campi
possono essere
13 cognome varchar NO Sl ripetuti (fino a 5
occorrenze)
14 residente SI/NO NO Sl
15 italiano SI/NO NO Sl
soggettis
16 ruolo varchar(50) Sl Valori ammessi:
- Autore
- Destinatar
io
- Mittente
- Soggetto
che
effettua la
registrazio
ne
- Altro
17 tipo_soggetto Varchar(2) Sl Se Ruolo = Soggetto

che effettua Ila
registrazione

e PAI per le
Amministr
azioni
Pubbliche
italiane

Se Ruolo =
Mittente/Autore o
Destinatario

e PF per
Persona
Fisica

e PG per
Organizzazi
one

e PAI per le
Amministr
azioni
Pubbliche
italiane

e PAE per le
Amministr
azioni
Pubbliche
estere

2]

51 campi dal 16 al 19 si ripetono tutte le volte necessarie (o come indicato nell’All.5 delle L.G.: “Il metadato ha una
struttura ricorsiva.”)




18 Sottocampol varchar Sl Vedi nota esplicativa
in fondo a questa
tabella

19 Sottocampo2 varchar Sl Vedi nota esplicativa
in fondo a questa
tabella

allegati
20 numero_allegati intero Sl Per il processo di
digitalizzazione degli
archivi si utilizzera
sempre “0”, poiché i
singoli  documenti
scansionati non
avranno allegati.
21 | riservato boolean Sl Valori ammessi:

- Sl

- NO
Per il processo di
digitalizzazione degli
archivi consolari si
utilizzera  sempre
“NO”.

id formato
22 formato intero Sl Valori ammessi:
“1" = pdf/A
“2" = Altro

Per il processo di
digitalizzazione degli
archivi consolari si
utilizzera  sempre
“1”,

verifica
23 firmato_digitalm | boolean Sl Valori ammessi:
ente - Sl

- NO
Per il processo di
digitalizzazione degli
archivi consolari si
utilizzera  sempre
“NO”.

24 sigillato eln boolean NO
25 marcatura temp | boolean NO
26 conformita boolean NO
27 | id_fascicolo varchar Sl Sl Identificativo
fascicolo

Nota esplicativa sui campi 18 e 19

I campi 18 e 19 vengono resi con un campo di testo libero, e contengono informazioni diverse in base al valore
del campo 17 (“tipo_soggetto”) che a sua volta dipende dal valore del campo 16 (“Ruolo”). Si prevedono due
gruppi di soggetti obbligatori ed uno facoltativo, qui di seguito indicati come Soggettol-3.




]

Soggetto 1 (obbligatorio e fisso, da impostare direttamente nel file XML):

e  Ruolo: Soggetto che effettua la registrazione, cioe I'Uff. Consolare che ha in gestione il documento.

Soggetto 2:

e Ruolo: Mittente o Autore (obbligatorio)

Soggetto 3:

e Ruolo: Destinatario (facoltativo)

Il contenuto dei campi 18 e 19 e definito nella tabella seguente.

TABELLA 2. VALORI DEI CAMPI 18 E 19

Destinatario (facoltativo)

Amministrazioni
Pubbliche italiane

Amministrazione

Ruolo (campo 16) tipo_soggetto (campo 17) | Valore campo 18 Valori campo 19
“Soggetto che effettua la | “PAI” Denominazione Sede | Codice IPA
registrazione”® (es. PARIGI
[CONSOLATO
GENERALE]
“PF” per Persona Fisica Nome Cognome
“PG” per Organizzazione | Denominazione -
Organizzazione
Mittente o Autore “PAI"_ ) per. le Denom i_nazio_ne Codice IPA
(obbligatorio) Amml_nlstr_azu_)nl Amministrazione
Pubbliche italiane
“PAE” per le | Denominazione -
Amministrazioni Amministrazione
Pubbliche estere?
“PF” per Persona Fisica Nome Cognome
“PG” per Organizzazione | Denominazione -
Organizzazione
“PAI” per le | Denominazione Codice IPA

“PAE” per le
Amministrazioni
Pubbliche esteres

Denominazione
Amministrazione

6 Cioe I'Ufficio Consolare che ha in gestione il documento.
7Valido solo nei flussi in entrata.
8 Valido solo nei flussi in entrata.




TABLEAU 3
TYPES DE DOCUMENTS

Liste des objets de document possibles a signaler dans le champ 11 des métadonnées du document
informatique.

Code Type de document RIGA 05 Sous-code Objet du document RIGA 11
11 Demande d'aptitude a I'adoption
1 Adoptions internationales 12 Autorisation CAl
13 Autres adoptions
21 Inscription a AIRE
22 Changement AIRE
2 A.LRE. et le vote a I'étranger 23 Annulation AIRE
24 Vote a I'étranger
25 Autre AIRE
31 Prét
32 Subvention individuelle
33 Subvention aux prisonniers
34 Subvention pour les paquets cadeaux
35 Accord de subvention
3.6 Subvention pour frais funéraires
37 Subvention santé
38 Prime de rapatriement
39 Prisonniers

Fonctions  d'assistance, de
3 protection consulaire et de|3.10 Infractions possibles
police judiciaire

311 Enquétes déléguées
3.12 Enlévement d'enfants
3.13 Assistance aux mineurs (litiges)
314 Rapatriement médical
3.15 Rapatriement consulaire
3.16 Rapatriement des dépouilles mortelles
3.17 Assistance sanitaire
3.18 Recherche de personnes disparues
3.19 Autres
4.1 Avis d'équité
4 Soins de santé indirects
4.2 Autres
51 Arrivée du navire
5.2 Départ du navire
5 Données de navigation >3 Abordage maritime —
54 Embarguement maritime
55 Certificat de navire

5.6 Document de bord




57 Embarquement maritime étranger
58 Autres
. 6.1 Radiation
6 Véhicules
6.2 Autres
7.1 Naturalisations ex art. 5 et 9 Loi n°91/1992
72 Reconnaissance de la citoyenneté par droit du
' sang
. . 7.3 Renonciation & la citoyenneté
7 Citoyenneté - .
74 Rachat de la citoyenneté
75 Maintenance ininterrompue
7.6 Déclaration d'élection de citoyenneté
7.7 Autres
L 81 Attribution du code fiscal
8 Code des impots
8.2 Autres
91 Carte d'identité
9.2 ETD
9 Documents de voyage
9.3 Passeport
9.4 Autres
10.1 Notifications administratives
10 Notifications a I'étranger 102 Signification et notification des actes
' judiciaires et extrajudiciaires
10.3 Autres
) 111 Renouvellement du permis de conduire
11 Licences
11.2 Autres
) 12.1 CEV - existence en vie
12 Pensions -
12.2 Pratiques de I'INPS
) o 131 Service militaire
13 Service militaire
13.2 Autres
141 Naissance
142 Naissance - Reconnaissance
143 Changement de nom et de prénom
14.4 Publications sur le mariage
145 Mariage
i . 14.6 Union civile
14 Etat civil — =
147 Cohabitations de fait
148 Divorce
149 Déces
14.10 Certificat d'état civil
1411 Certificat de situation familiale

1412

Certificat contextuel




Certificat de capacité légale a se marier /
14.13 o .
autorisation de mariage
14.14 Autres
151 Juridiction volontaire
Compétence volontaire, ]
15 successions,  autres  actes|15.2 Successions
notariés
15.3 Autres actes notariés

(traduction de courtoisie) TABELLA 3
TIPOLOGIE DOCUMENTALI

Elenco dei possibili oggetti del documento da riportare al campo 11 dei metadati del documento
informatico.

Codice 1O'i5pologia documentale RIGA Sub codice Oggetto del documento RIGA 11
11 Istanza di idoneita all'adozione
1 Adozioni internazionali 12 Autorizzazione CAl
13 Altro adozioni
21 Iscrizione AIRE
22 Variazione AIRE
2 A.LRE. e voto all'estero 23 Cancellazione AIRE
24 Voto all'estero
25 Altro AIRE
31 Prestito
32 Sussidio individuale
33 Sussidio a detenuti
34 Sussidio pacco dono
35 Sussidio convenzione
3.6 Sussidio spese funebri
37 Sussidio sanitario
38 Sussidio rimpatrio
Assistenza, protezione & DRI
3 consolare e funzioni di polizia | 3.10 Ipotesi di reato
giudiziaria 311 Indagini delegate
3.12 Sottrazione minori
313 Assistenza minori contesi
314 Rimpatrio sanitario
3.15 Rimpatrio consolare
3.16 Rimpatrio salme
3.17 Assistenza sanitaria
3.18 Ricerca persone scomparse
319 Altro




41 Parere di congruita

4 Assistenza sanitaria indiretta
4.2 Altro
51 Arrivo nave
5.2 Partenza nave
53 Imbarco marittimo

o o 54 Sbarco marittimo

5 Atti di navigazione —
55 Certificato nave
5.6 Documento nave
57 Imbarco marittimo straniero
5.8 Altro

o 6.1 Radiazioni

6 Autoveicoli
6.2 Altro
71 Naturalizzazioni ex artt. 5e 9 Legge n.91/1992
7.2 Riconoscimenti cittadinanza iure sanguinis
7.3 Rinuncia alla cittadinanza

7 Cittadinanza - -
74 Riacquisto
75 Mantenimento ininterrotto
7.6 Dichiarazione di elezione della cittadinanza
7.7 Altro

o 8.1 Attribuzione del codice fiscale

8 Codice fiscale
8.2 Altro
9.1 Carta di identita

o 9.2 ETD

9 Documenti di viaggio
9.3 Passaporto
9.4 Altro
10.1 Notifiche amministrative

10 Notifiche all'estero 10.2 Notifiche atti giudiziari e extra
10.3 Altro

) 111 Rinnovo patente

11 Patenti

112 Altro
o 12.1 CEV - esistenza in vita

12 Pensioni -

12.2 Pratiche INPS
o 13.1 Leva

13 Servizio militare
13.2 Altro
14.1 Nascita
14.2 Nascita - Riconoscimento

14 Stato Civile 14.3 Cambiamento nome-cognome
14.4 Pubblicazioni di matrimonio

145

Matrimonio




146

Unione civile

14.7 Convivenze di fatto

148 Divorzio

14.9 Decesso

14.10 Certificato di stato civile

14.11 Certificato di stato di famiglia

14.12 Certificato contestuale

1413 Certificato (_1i capacité matrimoniale / nulla
osta al matrimonio

14.14 Altro

15.1 Volontaria giurisdizione

15 Volontaria giurisdizione, 15.2 T

successioni, altri atti notarili

153

Altri atti notarili




Tableau 4

METADONNEES D'AGREGATION DE DOCUMENTS INFORMATISES (NUMERISATION PAR FICHIER)

# Etiquette de nom Sous-domaines Type Notes
L ®
'S S
5 |¢
= 3
o o
identificateur_agg
1 id_agg Entier OUl | OUI | Identifiant unique de
(20) I'agrégation construit
comme suit : «code du
bureau consulaire » - «
code de dossier » - « code
unigue »
2 empreinte varchar oul Hash du document calculé
a l'aide de I'algorithme
SHA-512
3 algorithme varchar oul Valeur fixe pour les
documents numeérisés
SHA-512
4 type_agg varchar oul i Dossier
- Série
documentaire
- Série de dossiers
Tous les documents
numérisés recevront la
valeur fixe « Dossier»
5 type de fichier varchar oul Type de fichier :
’ e transaction
e activités
* personne physique
« entité juridique
e procédure
administrative
Dans le cadre de la
numeérisation massive des
dossiers consulaires des
ressortissants, tous les
documents numérisés se
verront attribuer la valeur
fixe « Personne
physique»
sujets
6 réle varchar (o]V]} - .
e Administration
propriétaire
e Administrations
participantes
e Cessionnaire
e Titulaire personne
physique
o Entité juridique
e RUP
Tous les documents
numérisés recevront la

9 Obligatoire uniquement si type_agg = dossier




valeur fixe»
Administration
propriétaire»

sujet_type

varchar

oul

Si Rdle = Administration
propriétaire

Tous les documents
scannés se verront
attribuer la valeur « PAI »
(Administration publigque
italienne)

PAI

varchar

Ooul

Tous les  documents
scannés recevront la
valeur fixe « SIEGE
[CONSULAT GENERAL] ».
Es. PARIS [CONSULAT
GENERAL]

date_ouverture

dates

oul

oul

Date d'ouverture de
I'agrégation.

Tous les documents
numérisés se verront
attribuer la date a laquelle
la numérisation a eu lieu.

Classification

10

index_classificati
on

varchar

Codage selon le plan de
classification utilisé.

11

description

varchar

Description compléte de
I'indice de classification
indigué

12

progressif

entier

Numérique progressif
calculé dans la clé de
classification ou par ordre
chronologique dans
I'année.

Clé descriptive

13

Objet :

varchar

oul

oul

Champ de texte libre

14

mots-clés

NO

oul

Il est récursif jusqu'a un
maximum de 5
occurrences. Il peut
également contenir le
NOM, le NOM DE FAMILLE,
la DATE DE NAISSANCE,
etc. En cas de dossiers de
plus d'une personne
physique, indiquez
également leur numéro
SIFC, en alternative au
champ 19.

15

date de cloture

dates

Date de cloture de
I'agrégation de documents.

Comme les dossiers des
compatriotes restent
ouverts pendant des
années, ce champ sera
laissé vide pour tous les
documents numeérisés.

index doc

16

type_doc

varchar

Tous les  documents
numérisés recevront la




valeur «document
informatique».

17 id_doc NO Id_doc tel que défini dans
N le tableau 1 (Métadonnées

du DOCUMENT TI)
18 position_physique varchar NO Emplacement physique de
N I'agrégation. Dans le cas de

dossiers  hybrides, il
indique la position de la
composante papier du

dossier.
19 id_objet varchar NO | OUI | Identifiant
10 alphanumérique de I'objet

principal de I'agrégation.
Dans le cas d'un dossier de
personne physique,
utilisez le numéro SIFC.

20 format_id

format entier (o]V]} Valeurs autorisées :

«1» = PDF - PDF/A

«2» = Autre

Pour le processus de
numeérisation des archives
consulaires, « 1» sera
toujours utilisé.

(traduction de courtoisie) TABELLA 4
METADATI DELL’AGGREGAZIONE DOCUMENTALE INFORMATICA (SCANSIONE PER FASCICOLO)

# Nome tag Sottocampi Tipo Note
)
S
S 8
-
o (4
identificativo_agg
1 id_agg Intero Sl SI | Identificativo univoco
(20) dell’aggregazione
costruito nel modo
seguente: “codicesede” -
“codicefascicolo”-
“codiceunivoco”
2 impronta varchar Sl Hash del documento
calcolato con Ilalgoritmo
SHA-512
3 algoritmo varchar Sl Valore fisso per i
documenti scannerizzati:
SHA-512
4 tipo_agg varchar Sl i Fascicolo
- Serie

documentale

- Serie di fascicoli
Si attribuira a tutti i
documenti scansionati il
valore fisso “Fascicolo”

10 Obligatoire uniqguement si type_agg = dossier




5 tipologia_fascicolo varchar Sl Tipologia del fascicolo:
» affare
e attivita
 persona fisica
* persona giuridica
» procedimento
amministrativo
Nel processo di
digitalizzazione massiva
dei fascicoli consolari dei
connazionali si attribuira a
tutti i documenti
scansionati il valore fisso
“Persona fisica”

soggetti

6 ruolo varchar Sl .. .

o Amministrazione
titolare

e Amministrazioni
partecipanti

e Assegnatario

e Soggetto intestatario
persona fisica

e Soggetto  intestatario
persona giuridica

e RUP

Si attribuira a tutti i
documenti scansionati il
valore fisso
“Amministrazione
titolare”

7 tipo_soggetto varchar Sl Se Ruolo =
Amministrazione titolare
Si attribuira a tutti i
documenti scansionati il
valore “PAI”
(Amministrazioni
Pubbliche italiane)

8 PAI varchar Sl Si attribuira a tutti i
documenti scansionati il
valore fisso “SEDE
[CONSOLATO
GENERALE]"”. Es. PARIGI
[CONSOLATO GENERALE]

9 data_apertura date Sl S| | Data di apertura
dell’aggregazione.

Si attribuira a tutti i
documenti scansionati la
data in cui avviene la
scansione.
Classificazione
10 indice_classificaz | varchar NO Codifica secondo il Piano

ione

di classificazione
utilizzato.

11 Obbligatorio solo se tipo_agg = fascicolo




11 descrizione varchar NO Descrizione per esteso

dell’indice di
classificazione indicato
12 progressivo intero NO Progressivo numerico

calcolato nell’'ambito della
chiave della classificazione
o in ordine cronologico
nell’'ambito dell’anno.

Chiave descrittiva

13 oggetto varchar Sl SI | Campo di testo libero

14 parolechiave NO [ SI | E ricorsivo fino a un
massimo di 5 occorrenze.
Puo contenere anche
NOME, COGNOME, DATA
DI NASCITA, ecc. In caso di
fascicolo di piu persone
fisiche indicare anche le
rispettive matricole SIFC,
in alternativa al campo 19.

15 data_chiusura date NO Data di chiusura
dell’aggregazione
documentale.

Visto che i fascicoli dei
connazionali restano
aperti per anni, questo
campo verra lasciato in
bianco per tutti i
documenti scansionati.

indice_doc

16 tipo_doc varchar NO Si attribuira a tutti i
documenti scansionati il
valore “documento
informatico”.

17 id_doc NO Id_doc come definito nella
Tabella 1 (Metadati del
DOCUMENTO
INFORMATICO)

18 posizione_fisica varchar NO Posizione fisica
dell’aggregazione. Nel caso
di fascicoli ibridi indica la
posizione della
componente cartacea del
fascicolo.

19 id_oggetto varchar NO | SI | Identificativo

12 alfanumerico dell'oggetto

principale

dell’aggregazione. In caso
di fascicolo di persona
fisica, utilizzare la
matricola SIFC.

20 id_formato

formato Intero Sl Valori ammessi:
“1” = PDF - PDF/A
“2" = Altro

12 Obbligatorio solo se tipo_agg = fascicolo




Per il processo di
digitalizzazione degli
archivi consolari si
utilizzera sempre “1”.
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