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ACQUISIZIONE DEL SERVIZIO DI DIGITALIZZAZIONE "IN SITU" DEI FASCICOLI

CONSOLARI CONSERVATI NEGLI ARCHIVI DEI CONSOLATI ITALIANI PRESENTI IN
FRANCIA

BANDO DI GARA




Bando di gara suddiviso in n. 5 lotti per l'acquisizione del servizio di
digitalizzazione “in situ” dei fascicoli consolari cartacei conservati negli
archivi dei Consolati Generali italiani presenti in Francia

L’Ambasciata d’ltalia a Parigi (di seguito denominata anche “Committente” o
“Stazione appaltante™), con il presente bando, suddiviso in cinque lotti di gara, indice
una procedura aperta per la selezione di operatori economici (“Operatore
economico™) a cui affidare la prestazione in epigrafe sulla base delle modalita e delle
prescrizioni di seguito indicate.

PARTE | - PRESENTAZIONE DELL’APPALTO

Art. 1 — Descrizione, oggetto, durata e importo a base di gara dell’'appalto.

1.1- Descrizione, tipo di procedura e disciplina applicabile.

Il presente bando stabilisce la procedura, i requisiti e le modalita di partecipazione,
la documentazione da presentare e piu in generale, tutte le condizioni di carattere
generale regolanti la gara (suddivisa in lotti) per l'acquisizione del servizio di
digitalizzazione “in situ” dei fascicoli consolari conservati negli archivi dei Consolati
Generali italiani presenti in Francia.

Il presente bando di gara € suddiviso in n. 5 lotti funzionali aventi ad oggetto,
rispettivamente, I'attivita di digitalizzazione in situ:
- del maggior numero possibile dei fascicoli cartacei contenuti negli archivi
consolari di Parigi (lotto 1), Lione (lotto 2), Metz (lotto 3);
- di tutti i fascicoli cartacei contenuti negli archivi consolari di Marsiglia (lotto
4) e Nizza (lotto 5).

Gli operatori economici concorrenti potranno presentare la propria offerta per al
massimo n. 3 lotti di gara. Nel caso in cui uno stesso operatore economico presenti
un’offerta per un numero di lotti superiore a tre, le sue offerte saranno escluse.

La proceduraadottata per tutti i lotti di gara é quellaordinaria aperta indetta ai sensi
dell’art. 1,comma 7, del D.Igs. 50/2016 e del Decreto del Ministero degli Affari esteri
e della cooperazione internazionale n. 192/2017.

1.2- Codice Identificativo Gara.

CIG: 9235102741 (lotto 1 — Consolato Generale di Parigi)
CIG: 92351151FD (lotto 2 — Consolato Generale di Lione)
ClIG: 92351227C2 (lotto 3 — Consolato Generale di Metz)
CIG: 9235128CB4 (lotto 4 — Consolato Generale di Marsiglia)
CIG: 923514069D (lotto 5 — Consolato Generale di Nizza)




Come previsto dalla delibera ANAC n. 1174 del 19 dicembre 2018, trattandosi di
procedura di affidamento a cui si applica il decreto n. 192/2017, gli operatori
economici partecipanti sono esentati dal versamento del contributo ad ANAC legato
al CIG.

1.3- Oggetto dell’appalto.

Il presente appalto ha per oggetto il servizio di digitalizzazione degli archivi
consolari dei Consolati Generali italiani presenti in Francia e comprende lo
svolgimento di tutti i servizi necessari alla corretta esecuzione dell’appalto, cosi
come specificati ed elencati nell’allegato Capitolato tecnico (All. 2), da intendersi qui
richiamato, fra cui:

(i) lattivita di acquisizione digitale dei fascicoli cartacei presenti negli archivi
consolari mediante esportazione dei documenti, a mezzo DVD (oppure, qualora le
dimensioni dell’archivio digitalizzato non rendano praticabile il salvataggio su
supporto DVD, altro supporto di memorizzazione rimovibile), da svolgersi
esclusivamente presso le Sedi dei Consolati;

(i) la metadatazione dei documenti digitalizzati secondo quanto specificato
nell’allegato 2.b — capitolato tecnico (metadati);

(iii) la fornitura e I'installazione della componentistica hardware necessaria alla
gestione futura dell’archivio digitale prodotto dalla scansione degli archivi cartacei
consolari in ciascuno dei Consolati generali italiani in Francia;

(iv) la formazione del personale all'uso dell’hardware e del software che
consentiranno, a regime, di aggiornare gli archivi digitali;

(v) la fornitura del materiale informatico e delle apparecchiature necessarie
all’attivita di digitalizzazione in situ degli archivi consolari;

(vi) I'attivita di cancellazione sicura di cui all’art. 21 del Capitolato tecnico.

1.4- Importo a base di gara.
L’importo a base di gara é stabilito per i differenti lotti come segue:

BASE DI GARA (IVA | BASE DI GARA (IVA INCLUSA)
ESCLUSA)
L1) C.G. PARIGI 130.000 € 156.000 €
L2) C.G. LIONE 130.000 € 156.000 €
L3) C.G. METZ 130.000 € 156.000 €
L4) C.G. MARSIGLIA 300.000 € 360.000 €
L5) C.G. NIZZA 135.000 € 162.000 €
TOTALE 825.000 € 990.000 €

Non sono ammesse offerte per importi pari o superiori a quelli posti a base di gara.
Gli importi di aggiudicazione saranno quelli risultanti dalla gara.

| partecipanti devono indicare nell’offerta economica i propri costi aziendali 3
concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavoro, anche in relazione ai rischi di interferenza.




1.5- Durata dell’appalto.

La durata massima del presente appalto:

- per i lotti 1 (Parigi), 2 (Lione) e 3 (Metz) e di dodici mesi a partire dalla
sottoscrizione del contratto riferibile al singolo lotto di gara oggetto di
aggiudicazione e/o sino all’'eventuale data precedente in cui le prestazioni
commissionate nel contratto saranno concluse.

- per i lotti 4 (Marsiglia) e 5 (Nizza) é di sei mesi a partire dalla sottoscrizione del
contratto riferibile al singolo lotto di gara oggetto di aggiudicazione e/o sino
all’eventuale data precedente in cui le prestazioni commissionate nel contratto
saranno concluse.

Art. 2 - Documentazione di gara e visita sul posto.
La documentazione di gara comprende:

1) Bando di gara;

2) All. 1 (a) - schema contrattuale;

3) All. 1 (b) — clausole in materia di protezione dei dati personali;
4) All. 2 (a) - capitolato tecnico;

5) All. 2 (b) - capitolato tecnico — metadati;

6) All. 3 - informativa trattamento dati personali;

8) All. 4 -modello offerta sul numero fascicoli da digitalizzare;

9) All. 5 - atto di impegno.

La documentazione di gara € disponibile in formato elettronico, firmato
digitalmente, sui siti https://ambparigi.esteri.it/ambasciata_parigi/it/trasparenza-
merito/bandi-di-gara-e-contratti-ex-art.ntml e
https://www .esteri.it/it/trasparenza_comunicazioni_legali/bandi-gara-
contratti/bandi-di-gara-e-contratti-rete-diplomatico-consolare-e-istituti-di-
cultura/. Per la lettura della documentazione firmata digitalmente &€ necessario
dotarsi dell’apposito software per la verifica della firma digitale. Sui suddetti siti
Internet € disponibile la versione elettronica della documentazione in formato
PDF/Word/Excel non firmata digitalmente. In caso di discordanza tra le due
versioni in formato elettronico a prevalere sara la versione firmata digitalmente.

Prima di presentare la propria offerta, gli operatori economici interessati al
presente appalto di servizi dovranno recarsi presso i Consolati Generali italiani in
Francia oggetto del servizio di digitalizzazione del/dei lotti per cui intendono
presentare un’offerta. Cio al fine di prendere conoscenza degli archivi e consultare
una selezione di fascicoli e, cosi, presentare un'offerta che tenga in debita
considerazione la mole e lo stato dei documenti da digitalizzare, nonché i locali in
cui_saranno collocate le risorse materiali ed umane impiegate nell’attivita di

digitalizzazione.

Gli Operatori economici interessati concorderanno modalita e tempistiche delle
visite sul posto rivolgendosi al Responsabile Unico della procedura indicato al


https://ambparigi.esteri.it/ambasciata_parigi/it/trasparenza-
https://www.esteri.it/it/trasparenza_comunicazioni_legali/bandi-gara-

successivo art. 3, che trasmettera le richieste a ogni Consolato interessato, affinché
questi garantisca l'effettuazione entro sette giorni lavorativi dalla richiesta
dell’Operatore economico interessato.

E’ onere dell’operatore economico concorrente (i) attivarsi tempestivamente per
effettuare le suddette visite e (ii) richiedere presso il/i Consolato/i Generale/i
visitato/i un certificato attestante I'avvenuta ispezione dei locali adibiti ad archivio
rispetto ai quali intende presentare un’offerta per il servizio di digitalizzazione, che
andra prodotta in sede di partecipazione alla gara.

Art. 3 - Responsabile unico del procedimento.
Il responsabile unico del procedimento ¢ il Dirigente preposto al Centro interservizi

amministrativi dell’Ambasciata d’Italia a Parigi, 51 rue de Varenne, 75007 Parigi:
dott. Francesco Lazzaro, tel. 0033 (0)1 49 54 03 73, francesco.lazzaro@esteri.it.

Art. 4 — Requisiti di partecipazione.

4.1- Requisiti generali di partecipazione.

La presente procedura di selezione del contraente € aperta agli operatori economici
dell'Unione europea, a quelli di cui all'articolo 25 della direttiva 2014/24/UE e a
quelli in possesso dei requisiti e delle autorizzazioni previsti dalla normativa
francese.

Sono esclusi dalla presente procedura gli Operatori economici, singoli 0 associati,
per i quali sussistono cause di esclusione ai sensi dell’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016 e
che, comunque, si trovino in uno dei motivi di esclusione contenuti all’Allegato 3.

Nel caso in cui alla gara partecipi un’associazione temporanea di imprese, le
partecipanti a tale raggruppamento non possono cumulare la qualita di singolo
candidato e di membro di una o piu associazioni/raggruppamenti, né essere
mandatari di piu associazioni/raggruppamenti.

4.2- Requisiti speciali di qualificazione.

E’ escluso I'Operatore economico che non possiede i seguenti requisiti speciali di

qualificazione:

a) Iscrizione al Registro delle imprese: per I'Operatore economico con sede in Italia
e richiesta l'iscrizione al Registro delle imprese della CCIAA competente per
territorio ovvero, per I'Operatore economico con sede estera, in analogo
registro dello Stato di appartenenza.

b) certificazioni: possesso di sistemi organizzativi e di sicurezza conformi agli
standard ISO 9001 e ISO 27001, ovvero corredati da altre certificazioni
rispondenti agli stessi requisiti previsti dai suddetti standard, con campo di
applicazione specifico per i servizi di progettazione e dematerializzazione
massiva di documenti;

c) capacita economica e finanziaria: fatturato globale minimo annuo riferito a
ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari pari almeno al doppio del valore
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annuo stimato del/dei lotto/i di gara oggetto di partecipazione (IVA esclusa);
tale requisito e richiesto in relazione alla complessita e alla specificita delle
prestazioni oggetto del presente appalto per garantire che gli Operatori
economici possiedano I'esperienza necessaria per eseguire I'appalto con un
adeguato standard di qualita. In particolare, assume importanza determinante
la possibilita di selezionare concorrenti dotati di capacita economica e
finanziaria tale da garantire la capacita produttiva richiesta per i servizi oggetto
del presente appalto ed il rispetto di un cronoprogramma che consenta
I'esecuzione dell’appalto nelle tempistiche predeterminate all’art. 1.5 del
presente bando.

d) capacita tecniche e professionali: il concorrente deve aver eseguito nell’'ultimo
triennio, decorrente dalla pubblicazione della presente procedura, almeno due
contratti aventi ad oggetto servizi analoghi a quelli di cui al presente appalto e
descritti nel capitolato tecnico.

e) DURC e DURF e/o certificazione di regolarita fiscale e contributiva: I'Operatore
economico soggetto alla legge italiana deve possedere il DURC (Documento
Unico di Regolarita Contributiva) e il DURF (Documento Unico di Regolarita
Fiscale); i concorrenti non soggetti all’applicazione della legge italiana devono
possedere analoghe certificazioni dello Stato di appartenenza attestante la loro
regolarita fiscale e contributiva.

f) polizza assicurativa: I'Operatore economico deve altresi possedere idonea/e
polizza/e assicurativa/e, cosi come meglio descritte nell’art. 16 dell’allegato 1
(a) “schema di contratto”, a copertura dei rischi connessi (i) alla responsabilita
civile verso terzi e (ii) alla responsabilita civile verso prestatori di lavoro, con
massimale assicurato di almeno € 500.000,00 per sinistro ed € 1.000.000,00
per annualita assicurativa.

4.3- Modalita di attestazione dei requisiti.

L’assenza di motivi di esclusione e il possesso dei requisiti generali e speciali di
qualificazione sono attestati tramite modulo DGUE oppure tramite i moduli DC1 e
DC2.

Il requisito di cui alla lettera c) deve essere provato mediante la produzione dei
bilanci dell’operatore economico riferiti a ciascuno degli ultimi tre esercizi
finanziari.

Il requisito di cui alla lettera d) deve essere provato mediante la produzione di
idonea documentazione (contratti, fatture, etc.), che potra essere parzialmente
oscurata per ragioni di privacy, ma che dovra consentire la verifica, da parte del
Committente, del requisito speciale di qualificazione richiesto.

Il possesso di idonea/e polizza/e assicurativa/e di cui alla precedente lettera f)
certificato mediante la produzione di (i) un’attestazione dell’istituto assicurativo,
(i) un estratto della polizza e (iii) della quietanza di pagamento del relativo premio.



L’Operatore economico concorrente autorizza sin d’ora il Committente a svolgere le
verifiche presso le autorita competenti sulla veridicita delle dichiarazioni rese sul
possesso dei requisiti.

Art. 5 -Criterio di aggiudicazione.
Per tutti i lotti di gara, il criterio di aggiudicazione € quello dell’'offerta

economicamente piu vantaggiosa. Sara assegnato un punteggio massimo di 100
punti, di cui un massimo di 70 punti saranno attribuiti all’offerta tecnica ed un
massimo di 30 punti a quella economica.

I singoli lotti di gara saranno cosi aggiudicati all’Operatore economico che proporra
I'offerta economicamente piu vantaggiosa per l'esecuzione — a corpo - delle
prestazioni riferibili ad ogni singolo lotto, cosi come specificate dal presente bando
di gara e dal capitolato tecnico (all. 2a).

Art. 6 — Termini, modalita e lingua di presentazione delle offerte.

6.1- Termine di presentazione delle offerte.

Il termine per il ricevimento delle offerte é di sessanta giorni dalla pubblicazione del

bando.

Entro tale termine, i plichi contenenti le offerte e la relativa documentazione devono

essere recapitati al Committente, a scelta dell’Operatore economico, con una delle

seguenti modalita:

a) mediante il servizio postale, al Committente ed indirizzata a: Ambasciata
d’lItalia, 51 rue de Varenne, 75007 Parigi;

b) amano, dalle ore 9.30 alle ore 12.30, ad eccezione del sabato e dei giorni festivi,
all’accettazione del Committente, che ne rilascera ricevuta.

Il recapito tempestivo dei plichi € ad esclusivo rischio del mittente ed ai fini del
termine di scadenza fissato per la presentazione delle offerte fara fede
esclusivamente il timbro di ricezione apposto sul predetto plico dal Committente.
La mancata ricezione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modalita indicate
comportera I'esclusione del concorrente. Tali plichi non verranno aperti e saranno
riconsegnati all’'Operatore economico.

6.2- Modalita di presentazione delle offerte.

I plichi contenenti le offerte per ciascun lotto di gara devono essere chiusi e sigillati

e devono recare all’esterno:

a) ladicitura“NON APRIRE: Offerta per I'affidamento del servizio di digitalizzazione
degli archivi consolari—LOTTON. __”;

b) la denominazione dell’Operatore economico, la sua sede sociale ed i suoi
recapiti.

A pena di esclusione, il plico contenente I'offerta per il singolo lotto di gara deve
contenere al suo interno tre buste, ciascuna delle quali sigillata con ceralacca,
oppure con nastro adesivo sui lembi di chiusura, oppure chiusa e controfirmata sui




lembi di chiusura, oppure chiusa e timbrata sui lembi di chiusura, recanti
I'indicazione dell’'oggetto dell’appalto, la denominazione dell’Operatore economico
mittente e la dicitura, rispettivamente:

- A (Documenti amministrativi - lotton. )

- B (Offertatecnica—lotton. )

- C (Offertaeconomica-lotton. )

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento
rispetto all'importo a base di gara.

6.3- Lingua di presentazione delle offerte.

Tutti i documenti che costituiscono o che accompagnano I'offerta devono essere
scritti in francese. In caso contrario, dovranno essere accompagnati da una
traduzione in francese. Questa versione tradotta sara la versione facente fede nella
misura in cui il diritto applicabile ai contratti di appalto che verranno sottoscritti fra
i Consolati Generali italiani in Francia e I'Operatore economico ¢ il diritto francese.

Art. 7 — Contenuto delle buste inserite nel plico.

7.1- Busta “A - Documenti amministrativi” (comune a tutti i lotti di gara)

Per ciascuno degli Operatori economici interessati, soli o in raggruppamento, la
busta “A — Documenti amministrativi” dovra contenere — per ciascun lotto di gara -
la seguente documentazione:

a) DGUE oppure DC1/ DC2, in cui I'Operatore economico attesta I'assenza di
motivi di esclusione e il possesso dei requisiti speciali di qualificazione
indicati nel presente bando e nel relativo Capitolato tecnico (All. 2a),
accettando senza riserve o eccezioni le disposizioni e le condizioni contenute
nel presente bando e negli Allegati, che sono parte integrante dello stesso;

b) visura camerale da cui risulti che I'Operatore economico con sede in Italia e
iscritto al Registro delle imprese della CCIAA competente per territorio
ovvero, per I'Operatore economico con sede estera, in analogo registro dello
Stato di appartenenza;

c) certificazioni ISO 9001 e 1SO 27001 attestanti il possesso, da parte
dell’operatore economico concorrente, di sistemi organizzativi e di sicurezza
conformi agli standard ISO 9001 e ISO 27001, ovvero di analoghe
certificazioni rispondenti agli stessi requisiti previsti dai suddetti standard,
con campo di applicazione specifico per i servizi di progettazione e
dematerializzazione massiva di documenti;

d) idonea documentazione (bilanci degli ultimi tre esercizi finanziari) atta a
provare che I'Operatore economico concorrente ha un fatturato globale
minimo annuo, riferito a ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari, pari
almeno al doppio del valore annuo stimato del lotto di gara oggetto di
partecipazione (IVA esclusa);

e) idonea documentazione (contratti, fatture, etc.) atta a dimostrare che il
concorrente ha eseguito nell’'ultimo triennio, decorrente dalla pubblicazione




della presente procedura, almeno due contratti aventi ad oggetto servizi
analoghi a quelli di cui al presente appalto;

f) DURC e DURF e/o certificazione di regolarita fiscale e contributiva
equivalente per [I'Operatore economico concorrente non soggetto
all’applicazione della legge italiana.

g) impegno dell’Operatore economico a mantenere l'offerta irrevocabile per
180 giorni dalla data di scadenza fissata per la ricezione delle offerte ed a
prorogarne la scadenza per ulteriori 90 giorni su richiesta del Committente;

h) garanzia provvisoria pari al 2% della base di gara, in originale, bancaria o
assicurativa, autonoma e a prima domanda, con espressa rinuncia del
beneficio della preventiva escussione del debitore principale e con
operativita entro dieci giorni dalla semplice richiesta scritta della stazione
appaltante. La garanzia provvisoria deve essere efficace per almeno 180
giorni dalla data di presentazione dell'offerta e prevedere I'impegno del
garante a rinnovarne l'efficacia per un ulteriore periodo di 90 giorni in
ipotesi di proroga della validita dell’offerta presentata dall’Operatore
economico ai sensi del precedente punto g);

i) certificato attestante [I'avvenuta ispezione, da parte dell’operatore
economico concorrente, ai sensi del precedente art. 2, degli archivi consolari
del Consolato Generale oggetto del lotto di partecipazione;

J) idonea documentazione (procura, delibera, ecc.) comprovante il potere di
firma del rappresentante legale dell’Operatore economico;

k) allegato 3 - informativa sul trattamento dei dati personali per la
partecipazione alla procedura debitamente sottoscritta.

I) (eventuale) nel caso di un'associazione temporanea di imprese, (i) la/e
procura/e dei membri dell'associazione al mandatario, (ii) la dichiarazione
di impegno a costituire I’ATI in ipotesi di aggiudicazione e (iii) I'indicazione
espressa delle percentuali di ripartizione dei componenti;

7.2- Busta "B - Offerta tecnica”
Nella busta “B — Offerta tecnica” I'Operatore economico presentera la sua migliore
offerta tecnica.

In particolare, I'offerta tecnica dovra contenere:

I- Per Lotti 1 (Parigi), 2 (Lione), 3 (Metz):
a) una memoria (di max 12 pagine con interlinea singola e minima dimensione
del carattere 12 di qualsiasi font utilizzato), che contenga al suo interno:

i) la denominazione e I'organigramma dell’'Operatore economico (nessun
punteggio);

i) I'indicazione degli anni di esperienza maturati dall’Operatore economico nel
settore oggetto dell’appalto (max 5 punti, attribuendo un punto per ogni
biennio di esperienza nel settore);

lifjuna breve presentazione del gruppo di lavoro dedicato all’esecuzione
dell’appalto, con lindicazione di sintetici riferimenti all’esperienza




professionale maturata da ciascun componente nel settore oggetto
dell’appalto (max 5 punti);

iv) la metodologia che verra adottata nell’esecuzione dell’attivita di
digitalizzazione, con l'indicazione specifica delle tecniche, degli strumenti e
delle risorse che verranno impiegate/i per garantire la conformita dei
documenti informatici agli originali ed al fine di minimizzare il rischio che i
documenti oggetto di digitalizzazione siano corrotti (non visualizzabili) e/o
denominati/indicizzati erroneamente e/o smarriti o persi. Nell’lambito di
tale sezione della memoria, I'Operatore economico dovra indicare anche la
metodologia che verra adottata per garantire I'esecuzione simultanea di piu
contratti nell’ipotesi di aggiudicazione di piu lotti di gara (max 10 punti);

V) la metodologia che verra adottata per I'attivita di formazione del personale e
di assistenza continua di cui all’art. 20 del Capitolato tecnico e per I'attivita
di cancellazione sicura di cui all’art. 21 del Capitolato tecnico (max 5 punti);

vi) I'eventuale presenza di personale operativo bilingue italiano e francese e/o
di personale che abbia almeno un livello B2 di italiano (max 5 punti;
attribuendo 0,5 punti per ogni unita di personale con livello certificato B2 o
B1 e 1 punto per ogni unita di personale con livello certificato C1 o superiore
e/o bilingue italiano e francese);

b) L’indicazione, attraverso I'allegato 4, del numero di fascicoli che verranno
digitalizzati rispetto al numero di fascicoli cartacei esistenti nell’archivio
consolare di riferimento indicato nella tabella di cui all’art. 8 del capitolato
tecnico — All. 2 a (max 20 punti: attribuendo 20 punti alle offerte che
propongano la digitalizzazione di tutti i fascicoli dell’archivio consolare di
riferimento; fragli 11 e i 15 punti alle offerte che propongano la digitalizzazione
di almeno % dell’archivio consolare di riferimento; frai 6 e i 10 punti alle offerte
che propongano la digitalizzazione di almeno Y2 dell’archivio consolare di
riferimento; fragli O e i 5 punti alle offerte che propongano la digitalizzazione di
meno di %2 dell’archivio consolare di riferimento).

C) un cronoprogramma contenente una proposta di riduzione del tempo di
esecuzione dell'appalto rispetto alla tempistica massima di esecuzione
preventivata nell'art. 1.5 del presente bando di gara (dodici mesi), con
I'indicazione — sulla base della descrizione dei documenti da digitalizzare
contenuta nel capitolato tecnico e del tempo massimo stimato per I'esecuzione
dell’appalto di cui al precedente art. 1.5 — si indichi, per ogni Consolato
interessato, il tempo massimo stimato per I'esecuzione del singolo contratto
attuativo dalla data della sua sottoscrizione (max 20 punti);

I1- Per i lotti 4 (Marsiglia). 5 (Nizza):

a) una memoria (di max 12 pagine con interlinea singola e minima dimensione
del carattere 12 di qualsiasi font utilizzato), che contenga al suo interno:
i) la denominazione e I'organigramma dell’'Operatore economico (nessun

[ 10 ] punteggio);




i) I'indicazione degli anni di esperienza maturati dall’'Operatore economico nel
settore oggetto dell’appalto (max 5 punti, attribuendo un punto per ogni
biennio di esperienza nel settore);

lifjuna breve presentazione del gruppo di lavoro dedicato all’esecuzione
dell’appalto, con lindicazione di sintetici riferimenti all’esperienza
professionale maturata da ciascun componente nel settore oggetto
dell’appalto (max 5 punti);

iv) la metodologia che verra adottata nell’esecuzione dell’attivita di
digitalizzazione, con l'indicazione specifica delle tecniche, degli strumenti e
delle risorse che verranno impiegate/i per garantire la conformita dei
documenti informatici agli originali ed al fine di minimizzare il rischio che i
documenti oggetto di digitalizzazione siano corrotti (non visualizzabili) e/o
denominati/indicizzati erroneamente e/o smarriti o persi. Nell'lambito di
tale sezione della memoria, I'Operatore economico dovra indicare anche la
metodologia che verra adottata per garantire I'esecuzione simultanea di piu
contratti nell’ipotesi di aggiudicazione di piu lotti di gara (max 10 punti);

v) la metodologia che verra adottata per I'attivita di formazione del personale e
di assistenza continua di cui all’art. 20 del Capitolato tecnico e per I'attivita
di cancellazione sicura di cui all’art. 21 del Capitolato tecnico (max 5 punti);

vi) I'eventuale presenza di personale operativo bilingue italiano e francese e/o
di personale che abbia almeno un livello B2 di italiano (max 5 punti;
attribuendo 0,5 punti per ogni unita di personale con livello certificato B2 o
B1 e 1 punto per ogni unita di personale con livello certificato C1 o superiore
e/o bilingue italiano e francese);

b) un cronoprogramma contenente una proposta di riduzione del tempo di
esecuzione dell'appalto rispetto alla tempistica massima di esecuzione
preventivata nell’art. 1.5 del presente bando di gara (sei mesi), con I'indicazione
— sulla base della descrizione dei documenti da digitalizzare contenuta nel
capitolato tecnico e del tempo massimo stimato per I’'esecuzione dell’appalto di
cui al precedente art. 1.5 — si indichi, per ogni Consolato interessato, il tempo
massimo stimato per I'esecuzione del singolo contratto attuativo dalla data della
sua sottoscrizione (max 40 punti).

Ogni documento componente I'offerta tecnica dovra essere siglato su ogni pagina e
sottoscritto in calce dal legale rappresentante, o dal procuratore, dell’Operatore
economico, che dovra altresi allegare copia fotostatica del proprio documento di
identita in corso di validita.

7.3- Busta “C - Offerta economica”

Nella busta “C — Offerta economica”, I'Operatore economico presentera la sua
migliore offerta economica per la prestazione richiesta secondo il modello di cui
all’Allegato 5 (Atto di impegno).

Il corrispettivo che il Committente eroghera per tale incarico non potra essere
superiore al valore stimato dell’appalto posto a base di gara ed indicato all’articolo




1, al netto delle imposte indirette e degli eventuali oneri di sicurezza non soggetti a
ribasso.

L’offerta dovra contenere la denominazione dell’Operatore economico e dovra
essere sottoscritta dal legale rappresentante, o dal procuratore, con annessa copia
di un documento di identita in corso di validita del sottoscrittore.

All'offerta economica sara assegnato un punteggio basato sulla formula seguente.
Pux = Max (6*Tronca (PuMax * (PMin/Px) ; 2) — 150 ; 0)

Dove:

Pux= punteggio dell’offerta X

PuMax =Massimo punteggio possibile = 30 punti
PMin = prezzo piu basso tra quelli offerti

Px =Prezzo dell’'offerta X

Art. 8 — Apertura e valutazione delle offerte.

8.1 — Ammissione delle offerte. Apertura della busta A in seduta pubblica.

I plichi saranno aperti dalla Commissione di Gara in data 24/8/2022, ore 10, in
seduta pubblica nella sede del Committente all'indirizzo sopra indicato. In tal sede,
sono ammessi ad assistere solo i rappresentanti degli offerenti.

Saranno cosi aperte le buste A relative ai documenti amministrativi richiesti. In caso
di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita sanabile degli elementi
richiesti al paragrafo 7.1 (busta A), il Committente assegna all’'Operatore economico
un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate
le dichiarazioni necessarie. In caso di inutile decorso del termine e/o di mancata
regolarizzazione, I'Operatore economico € escluso dalla gara.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione
che non consentono I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della
stessa e comportano I'esclusione dell’Operatore economico.

8.2 — Apertura e valutazione dell’offerta tecnica
In seduta pubblica, saranno comunicate le esclusioni disposte a seguito dell’esame
della busta A. Saranno poi aperte le buste B relative alle offerte tecniche.

Non € ammesso soccorso istruttorio. Pertanto, in caso di mancanza, incompletezza
e di ogni altra irregolarita degli elementi richiesti al paragrafo 7.2 (busta B),
I’'Operatore economico € escluso dalla gara.

In una o piu sedure riservate, si procedera all’analisi e all’attribuzione del punteggio,
sulla base di quanto indicato nel precedente art. 7.2, della busta B relativa all’offerta
tecnica in relazione alle sole offerte ammesse.



8.3 — Apertura e valutazione dell’offerta economica
A seguito dell’apertura e della valutazione dell'offerta tecnica, in seduta pubblica,
saranno aperte le buste C relative all’offerta economica.

Non € ammesso soccorso istruttorio. Pertanto, in caso di mancanza, incompletezza
e di ogni altra irregolarita degli elementi richiesti al paragrafo 7.3 (busta C),
I’'Operatore economico € escluso dalla gara.

In una o piu sedute riservate, si procedera all’analisi e all’attribuzione del punteggio,
sulla base di quanto indicato nel precedente art. 7.3, della busta C relativa all’offerta
economica in relazione alle sole offerte ammesse.

Saranno considerate offerte anormalmente basse quelle in cui, ai sensi dell’art. 13
del Decreto n. 192/2017, comma primo, lettera b), i punteggi relativi al prezzo ed
agli altri elementi oggetto di valutazione siano entrambi almeno pari o superiori ai
quattro quinti del punteggio massimo attribuibile e/o quelle che, ai sensi del comma
secondo della medesima norma, appaiano anormalmente basse sulla base di
elementi specifici. In tale evenienza, sara richiesto all’Operatore economico
concorrente di giustificare la propria offerta.

Art. 9 — Cessione del contatto e subappalto.
E’ vietato al Contraente di cedere in tutto o in parte il contratto di appalto stipulato.

E’ ammesso il ricorso al subappalto. In caso di subappalto:

a) il Contraente principale resta pienamente responsabile nei confronti del
Committente per I'esecuzione dell’appalto;

b) I'Operatore economico indica nella sua offerta le eventuali parti dell’appalto che
intende subappaltare e i subappaltatori proposti;

c) il Subappaltatore deve essere in possesso dei requisiti previsti dal bando in
relazione alla prestazione oggetto del subappalto;

d) [I'Operatore economico accetta che il Committente possa trasferire i pagamenti
dovuti direttamente al subappaltatore per le prestazioni da lui fornite
nell’ambito dell’appalto;

e) [I'Operatore economico accetta espressamente di sostituire i subappaltatori per
i quali emergano motivi di esclusione.

L'Appaltatore si impegna a depositare presso il Committente, almeno 20 giorni
prima dell'inizio dell'esecuzione delle attivita, la copia autentica del contratto di
subappalto, nonché la certificazione attestante il possesso da parte del
subappaltatore dei requisiti previsti dalla vigente normativa. In caso di mancata
presentazione delle certificazioni richieste nel termine previsto, trascorso invano il
termine assegnato per l'integrazione documentale, il Committente non autorizzera
il subappalto.




In ogni caso, il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi ed oneri
dell'Appaltatore, che rimane l'unico responsabile nei confronti del Committente
circa la perfetta esecuzione del Contratto.

Art. 10 — Garanzia di buona esecuzione del contratto.

L’Operatore economico aggiudicatario dell’appalto deve presentare, a garanzia della
buona esecuzione dello stesso e a pena di esclusione, una fideiussione bancaria o
assicurativa pari al 10% del valore del contratto di appalto relativo al lotto di
riferimento.

La garanzia definitiva deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, nonché I'operativita della garanzia
medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante.

La mancata costituzione della garanzia definitiva entro trenta giorni dalla data di
sottoscrizione del contratto di appalto determina la decadenza dell'affidamento e
I'acquisizione da parte del Committente della garanzia provvisoria presentata in
sede di offerta, provvedendosi ad aggiudicare I'appalto al concorrente che segue
nella graduatoria.

In caso di partecipazione alla gara di un raggruppamento temporaneo di imprese, le
garanzie definitive sono presentate, su mandato irrevocabile, dalla mandataria in
nome e per conto di tutti i concorrenti, ferma restando la responsabilita solidale tra
le imprese.

Il Committente si riserva il diritto di escutere la garanzia in caso di frode o di
inadempimento imputabile all’'Operatore economico.

La garanzia cessa di avere effetto solamente al termine dell’appalto (inclusi
eventuali rinnovi o proroghe). Essa & progressivamente svincolata, a misura
dell’avanzamento dell’esecuzione, nel limite massimo dell’'ottanta per cento
dell'importo garantito. L'ammontare residuo € svincolato soltanto a seguito della
verifica della regolare esecuzione dell’appalto.

Il Committente pud inoltre chiedere I'incremento della garanzia in caso di variazioni
in aumento dell'importo del Contratto.

Art. 11 - Chiarimenti.

Informazioni e chiarimenti sugli atti di gara possono essere richiesti via e-mail
all'indirizzo francesco.lazzaro@esteri.it almeno 10 giorni prima della scadenza del
termine per la presentazione delle offerte. In caso contrario, il Committente si
riserva il diritto di non fornire una risposta.

Il RUP risponde ai quesiti almeno 5 giorni prima della scadenza del termine di cui
sopra. | quesiti, in forma anonima, e le relative risposte saranno pubblicati sul sito
del’Ambasciata  (https://ambparigi.esteri.it/ambasciata_parigi/it/trasparenza-
merito/bandi-di-gara-e-contratti-ex-art.nhtml).

Art. 12 — Tracciabilita dei pagamenti.


mailto:francesco.lazzaro@esteri.it
https://ambparigi.esteri.it/ambasciata_parigi/it/trasparenza-

Il Contraente e gli eventuali subappaltatori si impegnano ad utilizzare il CIG ed un
conto corrente dedicato per rendere tracciabili i pagamenti per I'esecuzione del
contratto.

Art. 13 — Protezione dei dati personali.
Il Committente garantisce la protezione dei dati personali forniti dall’Operatore

economico ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR) e della normativa
vigente in Italia e fornisce un’informativa all’Allegato 3.

Con la sottoscrizione dell’'informativa I'Operatore economico presta il consenso al
trattamento dei predetti dati personali da parte del Committente anche per le
verifiche previste nell’articolo 3.

Art. 14 — Leqgge applicabile alla procedura.
La procedura di selezione del contraente é regolata dalla legge italiana.

Art. 15 - Procedure di ricorso.
Avverso il presente Bando € proponibile ricorso avanti il T.A.R. Lazio — Roma entro
30 giorni dalla data di sua pubblicazione sulla GURI.
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